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Teilzeitkraft im kaufmännischen Bereich (m/w/d)
Beschreibung

Über Trittbrett – Der E-Scooter
Trittbrett ist ein eigentümergeführtes deutsches Unternehmen, das innovative E-
Scooter entwickelt und in China produziert. Als Marktführer im deutschen
Fachhandel und einer der Top 5 europäischen E-Scooterhersteller prägen wir seit
Jahren die Mobilitätsbranche. Unser Hauptmarkt liegt in Deutschland – und dank
unserer ambitionierten Expansionsstrategie erobern wir derzeit auch die Märkte in
Österreich, Spanien, Benelux, Frankreich und den USA. In unserem jungen,
dynamischen Team erwarten Dich flache Hierarchien, kurze Entscheidungswege
und die Chance, aktiv an der Zukunft der urbanen Mobilität mitzuwirken.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Deine Aufgaben

Rechnungsstellung: Eigenständige Erstellung und Versand von
Kundenrechnungen
Mahnwesen: Überwachung offener Posten und Durchführung von
Mahnprozessen
Auftragsabwicklung: Koordination und Verwaltung des kompletten
Auftragsprozesses
Warenverbuchungen: Sorgfältige Erfassung und Verbuchung von
Wareneingängen und -ausgängen

Qualifikationen / Anforderungen

Dein Profil

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare
Qualifikation
Idealerweise erste Berufserfahrung im kaufmännischen Bereich
Erfahrung in den genannten Aufgabenfeldern ist von Vorteil
Eine strukturierte, zuverlässige und sorgfältige Arbeitsweise
Sicherer Umgang mit MS Office; idealerweise erste Erfahrungen mit ERP-
Systemen
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Leistungen der Anstellung

Was wir anbieten

Werde Teil unseres Teams und gestalte gemeinsam mit uns die Zukunft der
urbanen Mobilität – wir freuen uns auf Dich!

Flexibilität

Teilzeitmodell mit flexiblen Arbeitszeiten, das sich gut mit deinem Privatleben
vereinbaren lässt

Arbeitgeber
Trittbrett

Arbeitspensum
Teilzeit

Arbeitsort
Viktoriastr. 26-28, 45468, Mülheim
an der Ruhr, Nordrhein-Westfalen,
Deutschland
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Flache Hierarchien

Kurze Entscheidungswege und ein offenes, kollegiales Miteinander.

Innovatives Umfeld

Arbeite in einem zukunftsorientierten Unternehmen, das die Mobilität von morgen
gestaltet.

Abwechslungsreiche Aufgaben

Verantwortungsvolle Tätigkeiten, die einen reibungslosen administrativen Ablauf
sicherstellen

Weiterentwicklung

Spannende Perspektiven und Entwicklungsmöglichkeiten in einem expandierenden
Unternehmen

 

Kontakte

Bereit, mit uns durchzustarten?

 

Dann freuen wir uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung inklusive Lebenslauf,
Zeugnissen und Deiner Gehaltsvorstellung.

Bitte sende Deine Unterlagen per E-Mail an: holger@planm.de oder nutze den
Button auf dieser Seite.

Werde Teil unseres Teams und gestalte gemeinsam mit uns die Zukunft der
urbanen Mobilität – wir freuen uns auf Dich!
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